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Kielce, 17.09.2015
PROGRAMU ERASMUS+

NABÓR STUDENTÓW NA PRAKTYKĘ W SEMESTRZE LETNIM

W ROKU AKADEMICKIM 2015/2016
	Wyjazdy na praktykę
W programie Erasmus+ na praktykę studencką można wyjechać do zagranicznej instytucji, 
np. przedsiębiorstwa/firmy, placówki naukowo-badawczej, organizacji non-profit i do innych instytucji (muzea, biblioteki, szpitale itp.). 

Nie można odbyć praktyk programu Erasmus+ w instytucjach unijnych ani w instytucjach odpowiedzialnych za zarządzanie unijnymi programami, ani w polskich placówkach dyplomatycznych za granicą. 

Instytucja, w której student będzie odbywać praktykę musi znajdować się w kraju uczestniczącym 
w programie Erasmus+.

Praktyka powinna być związana z dziedziną, jaką się studiuje. W pewnych przypadkach  będzie ona stanowiła integralną część programu studiów (praktyka obowiązkowa), w innych – będzie dawała możliwość zdobycia dodatkowych kompetencji i umiejętności (praktyka nieobowiązkowa). Pobyt studenta w instytucji partnerskiej nie może być krótszy niż 2 miesiące i nie może być dłuższy niż 12 miesięcy. Pobyt studenta w instytucji zagranicznej musi się zakończyć najpóźniej 30 września 2016 r.
Student może wyjechać na praktykę wielokrotnie w czasie każdego cyklu studiów (I, II i III stopnia). Możliwość wyjazdu mają także absolwenci uczelni (wyjazd tego typu może się odbyć w ciągu jednego roku od ukończenia studiów, a jego długość jest wliczana do łącznego czasu trwania mobilności na tym poziomie studiów, na którym student został zakwalifikowany na wyjazd). Rekrutacja odbywa się 
na ostatnim roku studiów.

Student, który realizował część studiów za granicą (SMS) lub realizował praktykę za granicą (SMP) 
w ramach programu LLP-Erasmus, może wyjechać w celu realizacji praktyki w ramach programu Erasmus+, z tym, że łączna długość pobytu studenta na wymianie nie może przekroczyć 12 miesięcy (wliczając w to pobyt w ramach programu LLP-Erasmus – jeżeli dotyczy).

Wyjeżdżając na praktykę należy mieć status studenta. Nie można przebywać na urlopie dziekańskim. Osoba wyjeżdżająca w semestrze zimowym lub letnim musi mieć ITS (Indywidualny Tok Studiów – podanie należy złożyć do dziekana właściwego wydziału).

Za nabór kandydatów na wyjazdy w uczelni odpowiedzialni są Koordynatorzy Instytutowi. Działają 
oni w uzgodnieniu z Wydziałowym Koordynatorem ds. Programu Erasmus+ oraz na szczeblu centralnym z Biurem Współpracy z Zagranicą (osobą zajmującą się obsługą Programu Erasmus+).

Student zainteresowany wyjazdem na praktykę składa do Instytutowego Koordynatora: 

· CV w języku polskim i angielskim, 

· formularz - deklarację wyjazdu, dostępny na stronie www.ujk.edu.pl, zakładka Erasmus+ → Student → Praktyki → Deklaracja wyjazdu,
· porozumienie o programie praktyki – Training Agreement (3 egz.), dostępny 
na stronie www.ujk.edu.pl, zakładka Erasmus+ → Student → Praktyki → Nabór studentów, 

· w przypadku posiadania certyfikatu językowego jego kserokopia wraz z oryginałem do wglądu. 

Warunkiem rozpatrzenia wniosku będzie deklaracja instytucji zagranicznej (w formie listu intencyjnego) o przyjęcie studenta na praktykę. 

Kiedy zgłosić w swojej uczelni chęć wyjazdu? 

Rekrutacja na wyjazdy na semestr letni w roku akademickim 2015/16 trwa do 19 października 2015 r. Studenci składają wnioski do Koordynatora Instytutowego ds. ECTS właściwego Instytutu (wykaz Koordynatorów na stronie www.ujk.edu.pl, zakładka Erasmus+). Wnioski kandydatów zostaną rozpatrzone 27 października 2015 roku przez Uczelnianą Komisję ds. Programu Erasmus+ (skład Komisji: Uczelniany Koordynator ds. Programu Erasmus+, Wydziałowi Koordynatorzy ds. programu Erasmus+, Instytutowi Koordynatorzy, przedstawiciel studentów).

Kryteria oceny kandydatów
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Co jest brane pod uwagę w czasie oceny kandydatów na wyjazdy?
Podstawowym kryterium jest znajomość języka kraju, w którym odbędzie się praktyka - albo języka, który jest wymagany w instytucji przyjmującej. Aby ubiegać się o wyjazd na praktykę w ramach Erasmusa+ musisz znać dany język obcy w takim stopniu, aby móc brać aktywny udział w działalności zagranicznej instytucji. Studenci posiadający certyfikat językowy (jęz. angielski lub jęz. niemiecki) załączają kserokopię do formularza. Osoby nie posiadające certyfikatu przystąpią do egzaminu językowego zorganizowanego przez Studium Języków Obcych pomiędzy 21-23 października 2015 r.5r. 
(o dokładnym terminie egzaminu  studenci zostaną poinformowani mailowo lub telefonicznie).

1. Komisja Kwalifikacyjna ustala liczbę punktów według następujących zasad:

Punktacja: max 100pkt
1) Certyfikat językowy lub ocena z jęz. obcego (egzamin organizowany przez MSJO- Międzywydziałowe Studium Języków Obcych) – max 50 pkt.

Język obcy

Liczba punktów

Certyfikat lub 5,0

50

od 4,0 do 4,9

40-49

od 3,0 do 3,9

30-39

2) Zaangażowanie w życie uczelni: uczestnictwo w kołach naukowych, wolontariacie, samorządzie studenckim/doktoranckim, uczestnictwo w stażach zagranicznych, stypendia oraz predyspozycje osobowościowe kandydata – od 1 do 30 pkt. Maksymalna ilość punktów – 30 pkt.

3) Średnia ocen – max 20 pkt.

Średnia ocen

Liczba punktów

5,0

20

od 4,0 do 4,9

10-19

od 3,0 do 3,9

1-9

2. W przypadku, gdy zakwalifikowany student zrezygnuje z wyjazdu, lub gdy do wyjazdu studenta nie dojdzie z przyczyn leżących po jego stronie, na  miejsce danego studenta zostaje zakwalifikowany kolejny student z największą ilością punktów. W przypadku wolnych środków odbędzie się dodatkowa rekrutacja (w terminie do 29 lutego 2016 r.) dotycząca tylko wyjazdów na okres letni (2-miesięczny). 
3. Komisja Kwalifikacyjna Programu Erasmus+ powoływana jest przez Rektora.

4. W skład Komisji Kwalifikacyjnej Programu Erasmus+ wchodzą: uczelniany koordynator programu, właściwy wydziałowy koordynator programu oraz właściwy instytutowy koordynator. Przewodniczącym Komisji Kwalifikacyjnej jest prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą. W skład Komisji Kwalifikacyjnej ponadto wchodzi przedstawiciel studentów oraz przedstawiciel doktorantów, gdy postępowanie kwalifikacyjne dotyczy doktoranta. 

5. Wyniki obrad Komisji Kwalifikacyjnej są dokumentowane w protokole podpisanym przez członków Komisji.

6. Student, który nie został zakwalifikowany do udziału w programie w danym roku akademickim ma prawo do odwołania. Odwołanie wraz z uzasadnieniem wnosi się za pośrednictwem Komisji Kwalifikacyjnej na piśmie do Rektora Uczelni w terminie 14 dni od daty ogłoszenia listy studentów zakwalifikowanych do udziału w programie.

Stypendium

Student wyjeżdżający w ramach Programu Erasmus otrzymuje z budżetu Programu Erasmus+ stypendium, które ma na celu wyrównanie różnic w kosztach ponoszonych w Polsce i podczas pobytu za granicą. Wysokość dofinansowania z Programu –Erasmus+ na rok akademicki 2015/16 będzie uzależniona od kraju, do którego wyjedzie student .

Wysokość stypendium uzależniona jest od długości wyjazdu oraz obowiązującej w danym roku akademickim stawki miesięcznej obliczanej przez Agencję Narodową Programu Erasmus+.

Wysokość grantu w zależności od kraju docelowego przedstawia poniższa tabela:
Grupa krajów docelowych

Kraje wchodzące w skład grupy

Wysokość miesięcznego stypendium

I

Austria, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Lichtenstein, Norwegia, Szwajcaria, Szwecja, Wielka Brytania, Włochy

600 EUR

II

Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy, Hiszpania, Holandia, Islandia, Luksemburg, Niemcy, Portugalia, Słowenia, Turcja,

500 EUR

III

Bułgaria, Estonia, Litwa, Łotwa, Malta, Rumunia, Słowacja, Węgry, FYROM (była republika Jugosławii Macedonia)
400 EUR

Wypłata grantu następuje w dwóch ratach: 80% przed wyjazdem i 20% po powrocie – po złożeniu wszystkich dokumentów.

Wyjazdy studentów mogą być realizowane jako wyjazdy bez grantu.

Stypendium rozlicza się po powrocie studenta z uczelni przyjmującej. Przy określaniu pobytu uwzględnia się czas trwania podany w dokumencie potwierdzającym pobyt, wydanym przez uczelnię przyjmującą. Okres pobytu rozlicza się z dokładnością do jednego dnia, przy czym przyjmuje się, 
że jeden miesiąc to 30 dni.

Podstawę rozliczenia wyjazdu stypendialnego stanowią następujące dokumenty:

· Potwierdzenie pobytu wydane przez uczelnię przyjmującą określające czas rozpoczęcia i zakończenia pobytu,

· Wypełniona przez studenta Ankieta Stypendysty (on-line),

· Potwierdzenie zrealizowania programu praktyki.

Udział doktorantów

Czy zasady wyjazdów w ramach Erasmus+ na studiach doktoranckich są takie same jak na studiach magisterskich lub licencjackich?
Studenci studiów doktoranckich ubiegają się o wyjazd w ramach Erasmusa+ na podobnych zasadach, jak studenci np. studiów pierwszego i drugiego stopnia. Muszą więc wziąć udział w rekrutacji kandydatów. 

Tak jak w przypadku innych studentów, także doktoranci muszą mieć przed wyjazdem ustalony program praktyki w instytucji zagranicznej. Praktyka musi zostać uznana i zaliczona przez macierzystą uczelnię (o ile zostanie zrealizowany ustalony program).


	

	

Udział studentów niepełnosprawnych

	Jakie są możliwości wyjazdów dla studentów niepełnosprawnych?

Studenci niepełnosprawni ubiegają się o wyjazd na praktykę Erasmus+ na tych samych zasadach, 
co pozostali studenci, tzn. muszą przejść rekrutację na wyjazdy. Oznacza to, że zobowiązani są spełniać kryteria stawiane przed kandydatami, w tym podstawowe kryterium - znajomość języka kraju, 
w którym będą odbywać praktykę. 
Czy studenci niepełnosprawni mogą ubiegać się o dodatkowe fundusze na wyjazd? 

Tak. Studenci z orzeczonym stopniem niepełnosprawności, którzy zakwalifikowali się na wyjazd 
w ramach Erasmusa+ mogą ubiegać się o dodatkowe wsparcie ze specjalnego funduszu w budżecie Erasmusa+. To specjalne dofinansowanie jest przyznawane przez Narodową Agencję, ale należy się 
o nie starać poprzez własną uczelnię. Student ze znacznym stopniem niepełnosprawności może otrzymać dodatkowe fundusze na wyjazd przeznaczone na pokrycie wyjątkowych kosztów związanych ze specjalnymi potrzebami podczas podróży i pobytu w instytucji zagranicznej. Szczegółowe informacje o zasadach ubiegania się o dodatkowe stypendium dla niepełnosprawnych studentów Erasmusa+ oraz formularze wniosku i niezbędne wskazówki można uzyskać u uczelnianego koordynatora programu Erasmus+ lub u osób kontaktowych zajmujących się tym programem w uczelni.

Wnioski należy składać tylko i wyłącznie za pośrednictwem swojej uczelni macierzystej. Wniosek powinien być potwierdzony przez uczelnianego pełnomocnika ds. osób niepełnosprawnych. Szczegółowe informacje nt. zasad przyznawania dodatkowego grantu na stronie: http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2014/07/4-warunki-niepelnosprawnosc-2015.pdf
	

	Dodatkowe przygotowanie językowe

	Jak dobrze trzeba znać język kraju, do którego się wyjeżdża? 
Znajomość danego języka obcego jest jednym z podstawowych kryteriów branych pod uwagę przy wyborze kandydatów na wyjazdy Erasmusa+. Język obcy, którego będziesz używać odbywając praktykę musisz znać w takim stopniu, aby brać aktywny udział w działalności przyjmującej Cię instytucji.  
	

	Wynagrodzenie w okresie praktyki [image: image2.png]




	Czy w zagranicznej instytucji praktykant Erasmusa+ otrzyma wynagrodzenie?
Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ instytucja przyjmująca studenta na praktykę może, ale nie musi wypłacać wynagrodzenia. Sprawę tę reguluje ewentualna odrębna umowa między studentem 
a przedsiębiorstwem przyjmującym go na praktykę.
	

	Zakwaterowanie

	Czy instytucja przyjmująca na praktykę zapewnia zakwaterowanie? 
· Może zapewnić, ale nie jest do tego zobowiązana. Zasady Erasmusa+ nie nakładają na instytucję organizującą praktykę obowiązku zapewnienia praktykantom zakwaterowania, ale instytucja ta powinna przynajmniej udzielić informacji o możliwościach jego znalezienia.
	

	Zaliczenie praktyki


	Czy praktyka za granicą zostanie zaliczona przez macierzystą uczelnię?
Tak. Jest to wymóg programu Erasmus+. 

W przypadku praktyki obowiązkowej, która stanowi integralną część studiów w uczelni macierzystej, zaliczenie praktyki następuje tak samo, jak zaliczenie przedmiotu. W przypadku praktyki nieobowiązkowej należy zadbać o jej wpisanie do Suplementu do Dyplomu jako dodatkowego osiągnięcia studenta. W obydwu przypadkach zaliczenie praktyki będzie wymagało dostarczenia macierzystej uczelni dokumentu, w którym instytucja przyjmująca potwierdzi jej zrealizowanie.
	

	Przedłużanie, skracanie pobytu
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	Czy można wcześniej wrócić z praktyki?
Jeżeli za granicą studentowi przydarzy się poważny wypadek, albo ciężko się rozchoruje, ma możliwość skrócenia pobytu z powodu tzw. „siły wyższej”, niezależnej od studenta. W takiej sytuacji student musi natychmiast skontaktować się z macierzystą uczelnią. W pozostałych przypadkach należy wywiązać się 
z terminarza odbywania praktyki zawartego w umowie. 

Co zrobić, aby przedłużyć pobyt na praktyce?
Przedłużenie pobytu w instytucji przyjmującej w ramach programu Erasmus+ jest możliwe tylko 
w obrębie jednego roku akademickiego. Nie można przedłużyć pobytu na kolejny rok akademicki, nawet bez otrzymania stypendium. Aby przedłużyć pobyt o kolejne miesiące w ramach tego samego roku akademickiego należy uzyskać zgodę instytucji przyjmującej i swojej uczelni, uzgodnić „Porozumienie 
o programie praktyki” na kolejny okres i podpisać stosowny aneks do umowy z uczelnią macierzystą/instytucją pośredniczącą i przyjmującą. 
	


Szczegółowe informacje udzielane są przez:

Koordynatorów Instytutowych ds. Programu Erasmus+
lub

Biuro Współpracy z Zagranicą

Justyna Palacz
25-369 Kielce, Żeromskiego 5, pok. 50
tel. 041 349 72 73

e-mail: erasmus@ujk.edu.pl
Prof. zw. dr hab. Marek Przeniosło - Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą
.......................................................................................

Uczelniany Koordynator ds. Programu Erasmus+
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